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Historico profissional

Jovem aprendiz
Fundacdo do ABC

02/2023 - 08/2023

« Apoio nas rotinas do departamento, seguindo as instrugoes do gerente para melhorar o

desempenho individual.

« Organizacao de arquivos, seguindo sistemas de identificacido predefinidos para facilitar a
localizacao em eventuais necessidades de consulta.
« Controle e atualizacao de planilhas, registrando novos dados pertinentes aos processos da

empresa.

Formacao académica

Jornalismo 2 Semestre
Universidade Preshiteriana Mackenzie

Técnico em Administracao
Etec Professor Horacio Augusto da Silveira

Habilidades e competéncias

Esperado em 08/2027

12/2022

« Pacote Office nivel intermediario (Word e
Excel)

» Conhecimento em marketing digital e
habilidade com redes sociais

Idiomas

« Potencial para aprendizagem de novas
técnicas e procedimentos

Inglés B1

Pré-intermediario



